Descripcion de

Art. 7 de la Ley

ganica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Literal a4) Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos

Financiero

tecnoldgicos y de documentacion y
archivo, generando metodologias e
instrumentos que garanticen la provision
de los servicios institucionales y soporte
administrativo a los GADsPr.

No A Objetivo de la unidad Indicador Meta cuantificable
la unidad
PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO
NIVEL DE APOYO / ASESORIA
Proporcionar el servicio de
Comunicacién NO APLICA NO APLICA
comunicaciones internay externa 'y
1 administrar las relaciones publicas e
imagen institucional de los servicios,
programas y proyectos que ejecute el
CONAGOPARE Cafiar y los GADs
Parroquiales Rurales que lo conforman.
- Elaboracion de actas de entrega-recepcion de las
Asesoria juridica Proporcionar el servicio integral de Numero de Asesorias Juridicas otorgado a los [fichas técnicas.
2 asesoria, soportey patrocinio legal al GAD Parroquiales - Atencion al usuario via telefonica o correo
CONAGOPARE Cafiar y a los GADs
Parroquiales Rurales que lo conforman electrénico.
relacionado a los actos decisorios, .
. . - Revision de documentos de Talento Humano
contractual, laboral, administrativo y
procesal  que se efectden de Elaboracién de oficios - Elaboracién de oficios de la institucion
conformidad a la ley.
-Entrega de documentacién en la Secretaria Tecnica
Planifica Ecuador
-Entrega de demanda del GAD San Antonio en la
Unidad Judicial de Cafiar
Sesiones - Sesion ordinmaria del Consejo Cantonal de
Proteccion de Derechos de Azogues
-Sesion solemne de Pindilig
lAudicencias -Audiencia de juicio del proceso de contoversias del
IGAD Manuel J Calle
NUmero de reuniones para organizar 5 reuniones para organizar el cronograma de
el cronograma de trabajo semanales trabajo
Asesoramiento juridico -Asesoramiento juridico al GAD parroquial de
Yuncal
-Elaboracién de una demanda para legalizar un bien
Numero de vehiculos para Presidencia, Téc | 1 vehiculo para Presidencia, Técnicosy
nicos y Funcionarios de la entidad Funcionarios del CONAGOPARE Cafiar
Justificacion de los gastos constraidos en el | -Elaboracion de documentos para justificar los
mes egresos del mes.
Administrar la gestion de los servicios
logisticos de apoyo para el Conciliacion bancaria Conciliacion bancaria mensual
funcionamiento organizacional a través
de la dotacidn de los recursos humanos, Asesoria contable - Apoyo en la elaboracién de la contabilidad a
o financieros, materiales, compras publicas, GADs parroquiales que lo solicitan
3| Administrativo - - Ingreso de la informacion contable al sistema del

MEF de los GAD que solicitan apoyo

Informes de movilizacion del vehiculo

-Organizacion, llenado y archivo de las ordenes e
informes de movilizacion del vehiculo de la
institucion.

Declaraciones del SRI

-Declaracion de impuestos de CONAGOPARE
CANAR y de los GAD Parroquiales.

Registro y pago de roles

Elaboracion y pago de nomina del personal de la
institucion.

Elaboracion de proyectos

-Proyecto de fortalecimiento institucional para el
CONAGOPARE Nacional.




Ndmero de reuniones para organizar
el cronograma de trabajo semanales

5reuniones para organizar el cronograma de
trabajo

Planificacion
y Proyectos

Desarrollar y disefiar proyectos de
desarrollo e infraestructura civil
parroquial a través de asistencia técnica,
fiscalizacidn y seguimiento, orientadas a
fortalecery optimizar el cumplimiento
de los servicios y programas que generan
los Gobiernos Autéonomos Parroquiales
Rurales del Cafiar.

Levantamiento de informacién

-Revision de proyecto de alcantarillado de la
parroquia Solano.

- Toma de datos para cubierta de garage del GAD
Juncal.

-Toma de datos para cancha de uso multiple de la
U.E. Jaime Chavez parroquia San Antonio.

-Toma de datos para cubierta y adecuaciones en la
cancha en el Progreso.

-Toma de datos para estabilizacion de la via
Cuchincay parroquia Sageo

NUmero de reuniones para organizar
el cronograma de trabajo semanales

5reuniones para organizar el cronograma de
trabajo

Ficha tecnica

-Ampliacion de la cubierta del escenario en Silante
Bajo parroquia Ingapirca

-Muro de contensién en Cebadas parroquia
Ingapirca

-Cubierta de la cancha de uso multiple de la U.E.
Jaime Chavez parroquia San Antonio

-Garita de control, boleteria, y batrisa sanitarias en
explanada del parqueadero parroquia Ingapirca.
-Cubierta para garage y puertas de acceso | edificio
del GAD Juncal
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