Descripcion de

Art. 7 de la Ley

ganica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Literal a4) Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos

Financiero

tecnoldgicos y de documentacidn y
archivo, generando metodologias e

instrumentos que garanticen la provision
de los servicios institucionales y soporte

administrativo a los GADsPr.

No A Objetivo de la unidad Indicador Meta cuantificable
la unidad
PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO
NIVEL DE APOYO / ASESORIA
Proporcionar el servicio de
Comunicacién NO APLICA NO APLICA
comunicaciones interna y externa 'y
1 administrar las relaciones publicas e
imagen institucional de los servicios,
programas y proyectos que ejecute el
CONAGOPARE Cafiar y los GADs
Parroquiales Rurales que lo conforman.
- Elaboracion de actas de entrega-recepcion de las
Asesoria juridica Proporcionar el servicio integral de Numero de Asesorias Juridicas otorgado a los [fichas técnicas.
2 asesoria, soportey patrocinio legal al GAD Parroquiales - Atencion al usuario via telefonica o correo
CONAGOPARE Cafiar y a los GADs
Parroquiales Rurales que lo conforman electrénico.
relacionado a los actos decisorios, .
. . - Revision de documentos de Talento Humano
contractual, laboral, administrativo y
procesal  que se efectden de Elaboracién de oficios - Elaboracién de oficios de la institucion
conformidad a la ley.
Reuniones - REunion de trabajo con el Gerente de la sucursal
zonal 6 del Banco de Desarrollo del Ecuador
Convenios -Elaboracién de convenio de fortalecimiento
institucional entre Conagopare Cafiar y consorcio El
Rocio.
Reunidn de trabajo -Reunion de trabajo sobre la falta de material petreo
para mantenimiento vial con los presidentes de los
IGADs parroquiales y el Prefecto del Cafiar
IAsesoria juridica - Desglose de documentos en el Tributal
IContensioso Administrativo sede Cuenca caso GAD
ICoojitambo.
-Asesoria juridica al GAD Juncal
Ndmero de reuniones para organizar 5 reuniones para organizar el cronograma de
el cronograma de trabajo semanales trabajo
Numero de vehiculos para Presidencia, Téc | 1 vehiculo para Presidencia, Técnicosy
nicos y Funcionarios de la entidad Funcionarios del CONAGOPARE Cafiar
Justificacion de los gastos constraidos en el | -Elaboracion de documentos para justificar los
mes egresos del mes.
Administrar la gestion de los servicios
logisticos de apoyo para el Conciliacion bancaria Conciliacion bancaria mensual
funcionamiento organizacional a través
de la dotacién de los recursos humanos, Asesoria contable - Apoyo en la elaboracién de la contabilidad a
financieros, materiales, compras publicas, GADs parroquiales que lo solicitan
3| Administrativo - - Ingreso de la informacion contable al sistema del

MEF de los GAD que solicitan apoyo

Informes de movilizacion del vehiculo

-Organizacion, llenado y archivo de las ordenes e
informes de movilizacion del vehiculo de la
institucion.

Declaraciones del SRI

-Declaracion de impuestos de CONAGOPARE
CANAR y de los GAD Parroquiales.

Reunidn de trabajo

-Reunion de trabajo sobre la falta de material
petreo para mantenimiento vial con los
presidentes de los GADs parroquiales y el Prefecto
del Caar.




Registro y pago de roles

Elaboracion y pago de nomina del personal de la
institucion.

Elaboracion de proyectos

-Proyecto de fortalecimiento institucional para el
CONAGOPARE Nacional.

Ndmero de reuniones para organizar
el cronograma de trabajo semanales

5reuniones para organizar el cronograma de
trabajo

Planificacion Desarrollar y disefiar proyectos de
y Proyectos desarrollo e infraestructura civil Levantamiento de informacién
parroquial a través de asistencia técnica,
fiscalizacidn y seguimiento, orientadas a
fortalecery optimizar el cumplimiento
de los servicios y programas que generan
los Gobiernos Auténomos Parroquiales
Rurales del Cafiar.

-Toma de datos para construcion de aula-parroquia
Chorocopte

-Toma de datos para disefio de areas verdes
parroquia San Miguel

-Toma de datos para fichas en la parroquia
Chorocopte

-Toma de datos para fichas del GAD Sageo

NUmero de reuniones para organizar
el cronograma de trabajo semanales

5reuniones para organizar el cronograma de
trabajo

Presupuestos

-Presupuesto y cronograma valorado para la
construccion y montaje de porticos arriostramientos
para las canchas techadas en Citacar parroquia
Chorocopte

Actualizacidn de fichas

- Actualizacién del proyecto Construccion de casa
comunal el Rodeo parroquia Ducur
-ACtualizacion del proyecto Construccion de casa
comunal en Surales parroquia Ducur
-Actualizacion del proyecto para construccion de
planta de tratamiento de aguas residuales en la
parroquia Solano

Ficha tecnica

-Estabilicacion de camino Quizhan-Cuchincay
parroquia Sageo
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