Descripcion d

e
la_unidad

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Literal a4) Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas opera

Objetivo de la unidad

Indicador

Meta cuantificable

PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO

NIVEL DE APOYO / ASESORIA

Comunicacio

Proporcionar el servicio de
comunicaciones interna y externa

NO APLICA

NO APLICA

vo -
Financiero

servicios logisticos de apoyo para
el funcionamiento organizacional
a través de la dotacién de los
recursos humanos, financieros,
materiales, compras publicas,
tecnolégicos y de documentacion
y archivo, generando
metodologias e instrumentos que
garanticen la provisién de los
servicios institucionales y soporte
administrativo a los GADsPr.

1| n y administrar las relaciones
publicas e imagen institucional de
los servicios, programas y
proyectos que ejecute el
CONAGOPARE Cafar y los GADs
Parroquiales Rurales que lo
conforman.
- Elaboracion de actas de entrega-
NUmero de Asesorias Juridicas recepcion de las fichas técnicas.
Asesoria Proporcionar el servicio integral  otorgado a los GAD Parroquiales L Atencion al usuario via telefonica o
juridica de asesoria, soporte y patrocinio correo electrénico.
2 legal al CONAGOPARE Cafiary a - Revision de documentos de Talento
los GADs Parroquiales Rurales que Humano
lo conforman relacionado a los
actos decisorios, contractual,
laboral, administrativo y procesal | Elaboracién de oficios - Elaboracién de oficios de la institucién
gue se efectlen de
conformidad a la ley. Rendicidn de cuentas -Informe de rendicién de cuentas de la
Institucion
NUmero de reuniones para 4 reuniones para organizar
lorganizar el cronograma de trabajolel cronograma de trabajo
semanales
NUmero de vehiculos para Preside | 1 vehiculo para Presidencia, Técnico
ncia, Técnicos y Funcionarios de la | sy Funcionarios del CONAGOPARE
entidad Cafar
Justificacién de los gastos -Elaboracion de documentos para
constraidos en el mes justificar los egresos del mes.
L. .| Administrar la gestién de los
3| Administrati

Conciliacion bancaria

-Conciliacion bancaria mensual

Asesoria contable

- Apoyo en la elaboracién de la
contabilidad a GADs parroquiales que lo
solicitan

- Ingreso de la informacion contable al

Informes de movilizacion del
vehiculo

-Organizacién, llenado y archivo de las
ordenes e informes de movilizacion del
vehiculo de la institucion.

Declaraciones del SRI

-Declaracion de impuestos de
CONAGOPARE CANAR y de los GAD

Contratacién publica

-Subasta inversa electronica para el GAD
Ducur

-Regmen especial para el GAD
Chorocopte

- Regmen especial para el GAD Gualleturo

Rendicién de cuentas

-Informe de rendicién de cuentas de la

Registro y pago de roles

Elaboracion y pago de nomina del
personal de la institucién.

NUmero de reuniones para
organizar el cronograma de trabajo
semanales

4 reuniones para organizar
el cronograma de
trabaio

Planificacion
v Proyectos

Desarrollar y disefiar proyectos
de desarrollo e infraestructura
civil parroquial a través de
asistencia técnica, fiscalizacién y
seguimiento, orientadas a
fortalecer y optimizar el
cumplimiento de los servicios y
programas que generan los
Gobiernos Autbnomos
Parroquiales Rurales del Cafar.

Levantamiento de informacion

-Toma de datos para ficha tecnica de la
parroqua Chontamarca

-Toma de datos para fichas en la
parroquia Chorocopte

-Toma de datos para fichas tecnicas en las
arroquias: Javier Loyola y Solano.

Ndmero de reuniones para

organizar el cronograma de trabajo
semanalecg

4 reuniones para organizar
el cronograma de
trabaio

Proyectos

Elaboraciénd e un plan de difusién par un
proyecto productivo, parroquia Juncal

Rendicidn de cuentas

-Informe de rendicién de cuentas de la
Institiicion

ActiializaciAn de fichac

Actiializacion de ficha fecnica nara rec



