Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

Literal a4) Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos

Descripcion de
la unidad

Indicador Meta cuantificable

No Objetivo de la unidad

PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO

NIVEL DE APOYO / ASESORIA

Proporcionar el servicio de
Comunicacion comunicaciones interna y externa y

1 administrar las relaciones publicas e
imagen institucional de los servicios,
programas y proyectos que ejecute el
CONAGOPARE Caiiar y los GADs
Parroquiales Rurales que lo conforman.

NO APLICA NO APLICA

- Elaboracion de actas de entrega-recepcion de las
Numero de Asesorias Juridicas otorgado a los [fichas técnicas.

Proporcionar el servicio integral de GAD Parroquiales

asesoria, soporte y patrocinio legal al
2 CONAGOPARE Cafiar y a los GADs
Parroquiales Rurales que lo conforman
relacionado a los actos decisorios,
contractual, laboral, administrativo y
procesal que se efectiuen de
conformidad a la ley.

Asesoria juridica
I Atencion al usuario via telefonica o correo
lelectrénico.

I Revision de documentos de Talento Humano

Elaboracién de oficios - Elaboracién de oficios de la institucion

-Asistencia a la sesion solemne de Honorato
Vasquez

Sesion solemne

FAsesoria al GAD Nazén, convenios
interinstitucionales

- Asesoria al GAD Turupamba en Reglamento del
icementeroio parroquial

-Asesoria al GAD Jerusalen, contrato de comodato

Asesoria juridica

Reunion de trabajo -Juntas promotoras para el censo Ecuador 2022

Ndmero de reuniones para organizar
lel cronograma de trabajo semanales

trabajo

4 reuniones para organizar el cronograma de

Administrativo -
Financiero

Administrar la gestion de los servicios
logisticos de apoyo para el
funcionamiento organizacional a través
de la dotacién de los recursos humanos,
financieros, materiales, compras publicas,
tecnoldgicos y de documentacion y
archivo, generando metodologias e
instrumentos que garanticen la provision
de los servicios institucionales y soporte
administrativo a los GADsPr.

Numero de vehiculos para Presidencia, Téc
nicos y Funcionarios de la entidad

1 vehiculo para Presidencia, Técnicosy
Funcionarios del CONAGOPARE Cafiar

Justificacidn de los gastos constraidos en el
mes

-Elaboracion de documentos para justificar los
egresos del mes.

Conciliacion bancaria

-Conciliacion bancaria mensual

Asesoria contable

- Apoyo en la elaboracién de la contabilidad a
GADs parroquiales que lo solicitan

- Ingreso de la informacion contable al sistema del
MEF de los GAD que solicitan apoyo

Informes de movilizacion del vehiculo

-Organizacion, llenado y archivo de las ordenes e
informes de movilizacion del vehiculo de la
institucion.

Declaraciones del SRI

-Declaracion de impuestos de CONAGOPARE
CANAR y de los GAD Parroquiales.

Pagina web

- Elaboracion de formularios para la pagina web
de la Institucion

Sesion solemne

-Asistencia a la sesion solemne de Honorato
Vasquez

Contratacion publica

- Menor cuantia obra para el GAD San Antonio
- Asistencia tecnica en infima cuantia al GAD
Turupamba

- Menor cuantia obra para construccion de muro de
contencion, GAD Jerusalen

- SIE, adquisicion de volquete, GAD Ingapirca

- Proceso de contratacion para cambio de cubierta
del edificio del GAD Sageo.

- Proceso de contratacion para alquiler de maquinari
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