No

Descripcion de
la unidad

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Literal ad) Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos

Objetivo de la unidad

Indicador

Meta cuantificable

PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO

NIVEL DE APOYO / ASESORIA
Proporcionar el servicio delLevantamiento de informacién Recorrido a la parroquia de Guapan,
Comunicacién comunicaciones interna y externa yj Nazoén, Chorocopte, Ingapirca, Honorato
administrar las relaciones publicas e Vazquez, Turupamba, Taday, Pindilig,
imagen institucional de los servicios, Rivera, Juncal, Zhud, Chontamarca,
programas y proyectos que ejecute el Ingapirca y General Morales para

CONAGOPARE Cafiar y los GADs|
Parroquiales Rurales que lo conforman.

recopilar informaciéon referente a los|
lugares turisticos de la parroquia.

Difusion de informacién

Procesamiento y difusion de la informacion
referente a los lugares turisticos de la

parroquia Guapan, Solano, Cojitambo,|
Nazén, Chorocopte, Ingapirca, Honorato|
Vazquez, Taday, Pindilig, Rivera i
Turupamba.

Videos

Difusion del video institucional sobre el
proyecto de fortalecimiento institucional
con CONAGOPARE Nacional.

Elaborar guiones para los videos de los|
lugares turisticos de las parroquias de|
Manuel J. Calle y Pancho Negro.

Asesoria juridica

Numero de Asesorias Juridicas otorgado a los|
IGAD Parroquiales

Asesorameinto juridico a los GADs|

Parroquiales de la provincia.

Proporcionar el servicio integral de|
asesoria, soporte y patrocinio legal al

Oficios

Planificacion semanal, memorandos |
despacho de oficina.

2 CONAGOPARE Cafiar y a los GADs| - Documentacién interna de la institucion.
Parroquiales Rurales que lo conforman - Documentacién interna de la institucidn
relacionado a los actos decisorios, relativa a Talento Humano.
contractual, laboral, administrativo ]| - Documentacién  referente al  vehiculo|
procesal que se efectien de conformidad institucional.
alaley. NuUmero de reuniones para organizar| - 4 reuniones para organizar el cronograma de|

el cronograma de trabajo semanales trabajo.
Informes - Elaboracion del informe de Asistencia del
personal de la institucion.
NUmero de vehiculos para Presidencia, Téc | - 1 vehiculo para Presidencia, Técnicos |
nicos y Funcionarios de la entidad Funcionarios del CONAGOPARE Cafiar
- Publicacion de proceso de infima cuantia
cuantia para realizar el mantenimiento|
preventivo del vehiculo institucional.
Administrar la gestién de los servicios - Documentacion  par manteniiento  del
3| Administrativo - logisticos de para el vehiculo institucional.

Financiero

apoyo

funcionamiento organizacional a través de
la dotacién de los recursos humanos,
financieros, materiales, compras publicas,
tecnolégicos y de documentacion y

Justificacidn de los gastos constraidos en el
mes

Elaboracion de documentos para justificar los|
egresos del mes.

Pagos de servicios basicos y adquisiones de la|
institucion.

archivo, generando metodologias e

Conciliacion bancaria

Conciliacion bancaria mensual

instrumentos que garanticen la provision
de los servicios institucionales y soporte
administrativo a los GADsPr.

Asesoria contable/tributario

Apoyo en la elaboracion de la contabilidad a
GADs parroquiales que lo solicitan.

Ingreso de la informacion contable al sistema
del MEF de los GAD que solicitan apoyo.
Asesoramiento en temas y sistema tributario.

Informes de movilizacion del vehiculo

Organizacién, llenado y archivo de las
ordenes e informes de movilizacion del
vehiculo de la institucion.

Declaraciones del SRI

Declaracion de impuestos de CONAGOPARE|
CANAR y de los GADs Parroquiales.

Comprobante de ingresos

Generacion de comprobantes de ingresos de la
institucion.

Registro y pago de roles

Elaboracion y pago de nomina del personal de|
la institucién.

Contratacion publica

Apoyo en los procesos de contratacion
publica que sigue la institucion.




Seguimientos

Seguimiento del proceso de infima para
compra de computadora para la Unidad de
Planificacién y Proyectos.

Seguimiento del proceso para compra de
sofware para programa de seguimientos de
proyectos.

Seguimiento del proceso de menor cuantia
obra que sigue el GAD Parroquial de
Chorocopte.

Apoyo y Asistencia técnica

Asistencia técnica al GAD Parroquial de|
Chorocopte para realizar un proceso de
menor cuantia obra.

Numero de reuniones para organizar|

el cronograma de trabajo semanales

4 reuniones para organizar el cronograma dej
trabajo.

Planificacion
Proyectos

Y|

Desarrollar y diseflar proyectos de|
desarrollo e infraestructura civil parroquiall
a través de asistencia técnica, fiscalizacion,
y seguimiento, orientadas a fortalecer y
optimizar el cumplimiento de los servicios|
y programas que generan los Gobiernos|
Auténomos Parroquiales Rurales del Caiiar.

Levantamiento de informacion

Levantamiento de informacién en I3
parroquia Chorocopte para elaborar fichal
técnica.

Levantamiento de informacién en I3
parroquia Jerusalén para elaborar ficha
técnica.

Levantamiento de informacién en I
parroquia Turupamba para elaborar fichal
técnica.

Levantamiento de informacién en I3
parroquia Honorato Vazquez para elaborar
ficha técnica.

Levantamiento de informacién en I3
parroquia Chontamarca para elaborar fichal
técnica.

Numero de reuniones para organizar| -

el cronograma de trabajo semanales

4 reuniones para organizar el cronograma
de trabajo

Informe

Informe del recorrido del vehiculo institucional|
Elaboracion del informe sobre ampliacion de |a|
via central de la comunidad de Cachi, parroquiaj
Jerusalén.

Ficha tecnica

Ficha técnica Sistema de Drenaje para el sector|
de Cochahuayco, parroquia Turupamba.

Ficha técnica Adecuaciones de un espacio
destinado para vereda en la calle Virgen de la
Nube, comunidad Javin, parroquia Ducur.
Actulualizacién de la ficha técnica Construccién
de un paso de agua en la comunidad de Cachi,
parroquia Jerusalén.

Ficha técnica Construccion de un paso de agua|
em el sector Cachi Alto, parroquia Jerusalén.
Ficha técnica Construccién de paso de agua v
muro de Gaviones en el sector de Cachi,
parroquia Jerusalén.

Ficha técnica Caracterizacion de accesos desde]
la via principal hacia la escuela Remigio Crespo
Toral, parroquia Chorocopte.

Ficha técnica Construccion de caja colectora de|
escorrentia pluvial en el sector de Ceba Loma,
parroquia Jerusalén.

Apoyo

Apoyo al GAD Parroquial de Chorocopte para|
elaborar los Términos de Referencia para subi
un proceso de menor cuantia obra para la
Constuccion de dos aulas y la sede
administrativa de la Escuela Remigio Crespo
Toral.

Digitalizacion

Digitalizacion para el proyecto para
mantenimeinto de puente sbre el rio Tigre,
parroquia Ventura.
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FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30-04-2023

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a4):

ADMINISTRATIVO - FINANCIERO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL a4):

ING. GONZALEZ ROSA

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

conagoparecanar@yahoo.es

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 2246799



mailto:conagoparecanar@yahoo.es

