No

Descripcion de
la unidad

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Literal ad) Las metas y objetivos de las unidades administrativas de conformidad con sus programas operativos

Objetivo de la unidad

Indicador

Meta cuantificable

PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO

NIVEL DE APOYO / ASESORIA
Proporcionar el servicio de
Comunicacién comunicaciones interna y externa y| Levantamiento de informacion Salida con los técnicos a las parroquias
administrar las relaciones publicas e Jerusalén, Turupamba, Chorocopte, General
imagen institucional de los servicios, Morales y Zhud para recopilar, procesar vy

programas y proyectos que ejecute el
CONAGOPARE Cafiar y los GADs|
Parroquiales Rurales que lo conforman.

difundir la informacién a través de los
medios de comunicacidn institucional.
Salida con el presidente a la parroquia de
Zhud vy Pindilig para recopilar, procesar vyj
difundir la informacién relativo a Ia
Parroquializacién de Zhud y Pindilig a través|
de los medios de comunicacién institucional.
Salida con los técnicos a la parroquia Sana
Antonio, para recopilar, procesar y difundir|
la informacidn relativo a la ignauracién de la
cancha techada de la U.E. Jaime Chavéz
Ramirez.

Redes sociales

Actualizacion de las redes sociales de la
institucion.

Plan de Comunicacidn Institucional

Elaboracion de Plan de Comunicacion
Institucional.

Revision del Plan de Comunicacion
Institucional.
2 NUmero de Asesorias Juridicas otorgado a los| Asesoramiento a los GADs Parroquiales
IGAD Parroquiales de la pronvincia del Cafiar.
Asesoria juridica [ Proporcionar el servicio integral de| Salida a la parroquia Chorocopte para|
asesoria, soporte y patrocinio legal al brindar asesorameinto respecto del
CONAGOPARE Cafiar y a los GADs| cementerio parroquial.
Parrngales Rurales que lo Confom_qanSocializaciones Asistencia a la socializacion de la guid|
relacionado  a los actos decisorios, practia de transicién de gobierno para los
contractual, - laboral, - administrativo ) gobiernos auténomos descentralizados
procesal que se efectien de conformidad parroquiales
alaley. — —
Oficios - Planificacion semanal, memorandos |
despacho de oficina.
- Documentacion interna de la institucién.
NuUmero de reuniones para organizar - 4 reuniones para organizar el cronograma de|
el cronograma de trabajo semanales trabajo.
Contratacion - Elaboracién de informes de talento humano
previo a la contratacién de personal.
- Elaboracidn de contratos ocasionales.
Taller - Asistencia al taller sobre rendicién de cuentas|
del afio 2023.
Numero de vehiculos para Presidencia, Téc | - 1 vehiculo para Presidencia, Técnicos |
nicos y Funcionarios de la entidad Funcionarios del CONAGOPARE Cafar
Justificacidn de los gastos constraidos en el| - Elaboracion de documentos para justificar los|
N » o mes egresos del mes.
Administrar la gestién de los servicios
3| Administrativo - logisticos de apoyo para el

Financiero

funcionamiento organizacional a través de|
la dotacién de los recursos humanos,
financieros, materiales, compras publicas,
tecnolégicos y de documentacion |
archivo, generando metodologias e
instrumentos que garanticen la provision
de los servicios institucionales y soporte
administrativo a los GADsPr.

Conciliacion bancaria

Conciliacion bancaria mensual

Asesoria contable/tributario

Apoyo en la elaboracion de la contabilidad a
GADs parroquiales que lo solicitan.

Ingreso de la informacion contable al sistema
del MEF de los GAD que solicitan apoyo.
Asesoramiento en temas y sistema tributario.

Informes de movilizacion del vehiculo

Organizacién, llenado y archivo de las
ordenes e informes de movilizacion del
vehiculo de la institucion.

Declaraciones del SRI

Declaracion de impuestos de CONAGOPARE|
CANAR y de los GADs Parroquiales.

Pagina web - Elaboraciéon de formularios para la pagina
web de la Institucion |



Socializacién - Asistencia virtual a la socializacion de la guia
practica de transicion de gobierno para los
gobiernos auténoms descentralizados
parroquiales.

Publicacién - Publicacién de informes de necesidad para la|

adquision de bienes.

Acta de entrega recpecion

Elaboracién de acta de entrega recepcién de los|
uniformes institucionales.

Comprobante de ingresos

Generacion de comprobantes de ingresos de la
institucion.

Registro y pago de roles

Elaboracion y pago de nomina del personal de|
la institucion.

Talleres

Taller “Cierre Contable del Ejercicio Fiscal
2022 y Apertura del Ejercicio Fiscal 2023”
Taller “Normativa vigente para el Ejercicio|
Fiscal 2023”

Asistencia al taller sobre rendicién de cuentas|
del afio 2023.

Contratacion publica

Revision de documentos y apoyo en los|
procesos de contratacidn publica que sigue la
institucion.

Apoyo en los proceso contratacién publica
para la adquisicdn de una camara fotografica,
impresora y pléter.

Apoyo en los procesos de contratacion
publica para la adecuacidn del edificio de la
institucion.

Seguimiento de los procesos de contrtacion
publica que sigue la institucidn.

[Apoyo y asistencia técnica

Apoyo técnico al GAD Parroquial de Ingapirca
para realizar un porceso de subasta inversa
electrénica.

Asistencia Técnica al GAD Parroquial de Zhud
sobre un proceso de menor cuantia.

Numero de reuniones para organizar|
el cronograma de trabajo semanales

4 reuniones para organizar el cronograma dej
trabajo.

Planificacion
Proyectos

Y|

Desarrollar y diseflar proyectos de|
desarrollo e infraestructura civil parroquiall
a través de asistencia técnica, fiscalizacidon
y seguimiento, orientadas a fortalecer y
optimizar el cumplimiento de los servicios|
y programas que generan los Gobiernos|
Auténomos Parroquiales Rurales del Caiiar.

Levantamiento de informacion

Levantamiento de informacién en las|
parroquias Jerusalén y Turupamba paral
eleborar las fichas técnicas.

Levantamiento de informacién en las|
parroquias Zhud y Ducur para elaborar fichas
técnicas.

Numero de reuniones para organizar|
el cronograma de trabajo semanales

4 reuniones para organizar el cronograma
de trabajo

Socializacién

Socilaizaciéon  del  proyecto  cementeriol
parroquial de Chorocopte.

Socilizacién del proyecto, construccion del
parque de la comunidad de Cristo Rey,

parroquia San Miguel.

Ficha tecnica

Ficha técnica Recostruccién de graderios V|
cubierta para cancha de uso multiple de la
Unidad Educativa Froildan Segundo Méndez,
comunidad Zhucay, parroquia San Anotnio.
Actualizacion de la ficha técnica Adecuaciones|
en el Centro Deportivo del Barrio El Progreso
parroquia Jerusalén.

Ficha técnica Construccion de Bodega,
Cerramiento y Muros de contencion de la
Unidad Educativa Froildn Segundo Méndez
comunidad Zhucay, parroquia San Antonio.
Ficha técnica Adecuaciones de cocina en I3
comunidad Cebadaloma, parroquia Jerusalén.
Actualizacion de la ficha técnica Contruccion def
baterias sanitarias para la Unidad Educativa
Froilan Segundo Méndez, comunidad Zhucay,
parroquia San Antonio.

Ficha técnica Mejoramiento del sistema de|
agua de la Junta “San Juan de Alambique”)
comuidad Critos Rey, parroquia Turupamaba.
Ficha técnica Construccion de un paso de agua|
en el barrio Jerusalén Bajo, parroquia Jerusalén,
Actualizacion de la ficha técnica para las|
adecauciones del edificio del CONAGOPARE|
Cafiar.

Actualizaciones de presupuesto

Actualizacion de presupuestos, andlisis de|
precios unitarios, cronogramas, formula
polindmica de reajustes de precios Y]
especificaciones técnicas para el proyecto)
Construccién de 5 paradas de bus en varias|
comunidades de la parroquia General Morales.

Especificaciones técnicas

Elaboracion de especificaciones técnicas para lg
adquisién de un plotér.




Taller

Asitencia al taller sobre rendicién de cuentas del
afio 2022.

Sesion

Asistencia a la sesion solemne  de|
parroquializacién de Pindiling.

Inspeccion técnica

Inspeccién técnica a la parroquia General
Morales para la actualizacion del proyecto de|
asfalto en las calles del centro parroquial
(tercera etapa).

LINK PARA DESCARGAR EL REPORTE DE GOBIERNO POR RESULTADOS (GPR)
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